CÁC BƯỚC LÀM GIẤY KHAI SINH CHO TRẺ MỚI SINH
Khai sinh cho con là một trong những thủ tục quan trọng cần phải làm trước tiên khi em bé ra đời. Cách làm giấy khai sinh hiện nay được thực hiện như sau:
Bước 1:  Người đi đăng ký khai sinh (cha, mẹ, ông, bà hoặc người thân thích khác của trẻ hoặc cá nhân, tổ chức nhận nuôi dưỡng trẻ) chuẩn bị những giấy tờ sau:

- Nộp bản chính Giấy chứng sinh (do Bệnh viện, Cơ sở y tế nơi trẻ sinh ra cấp).

Nếu không có giấy chứng sinh thì phải có văn bản xác nhận của người làm chứng về việc sinh.

Nếu không có người làm chứng thì phải có giấy cam đoan về việc sinh; Biên bản xác nhận việc trẻ bị bỏ rơi do cơ quan có thẩm quyền lập (trường hợp trẻ em bị bỏ rơi); văn bản chứng minh việc mang thai hộ (trường hợp trẻ em sinh ra do mang thai hộ).

- Người đi đăng ký khai sinh xuất trình bản chính một trong các giấy tờ tùy thân (hộ chiếu, chứng minh nhân dân, thẻ căn cước công dân hoặc giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, còn giá trị sử dụng) để chứng minh về nhân thân; giấy chứng nhận kết hôn (nếu cha, mẹ của trẻ đã đăng ký kết hôn); sổ Hộ khẩu (hoặc giấy chứng nhận nhân khẩu tập thể, Giấy đăng ký tạm trú có thời hạn của cha, mẹ trẻ).

Bước 2: Nộp và xuất trình các giấy tờ trên tại UBND cấp xã nơi cư trú của người cha hoặc người mẹ (áp dụng trong trường hợp cả cha và mẹ của trẻ là công dân VN cư trú trong nước)

Theo quy định tại Điều 13 Luật Hộ tịch, UBND xã được quyền đăng ký khai sinh cho trẻ em sinh sống trên địa bàn.

-  Nếu người cha hoặc mẹ đăng ký thường trú ở một nơi nhưng thực tế đang sinh sống, làm việc ổn định ở nơi khác (nơi đăng ký tạm trú), thì UBND cấp xã, nơi đó cũng có quyền đăng ký khai sinh cho trẻ.

- Nếu cha, mẹ không có HKTT thì UBND cấp xã nơi cha, mẹ đăng ký tạm trú thực hiện việc đăng ký khai sinh cho trẻ.

- Nếu không xác định được nơi cư trú của cha, mẹ thì nộp tại UBND cấp xã, nơi trẻ đang sinh sống trên thực tế.

- Nếu trẻ em sinh ra tại Việt Nam mà cha hoặc mẹ là công dân Việt Nam (VN) còn người kia là người nước ngoài hoặc người không quốc tịch; cha và mẹ là công dân VN định cư ở nước ngoài… thì nộp giấy tờ đăng ký khai sinh tại UBND cấp huyện nơi cư trú của người cha hoặc người mẹ.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ đăng ký khai sinh và cấp Giấy khai sinh

- Sau khi nhận và kiểm tra các giấy tờ trên, nếu thấy thông tin khai sinh đầy đủ và phù hợp, công chức tư pháp - hộ tịch ghi nội dung khai sinh vào Sổ hộ tịch, trình Chủ tịch UBND cấp xã ký vào bản chính Giấy khai sinh. Công chức tư pháp - hộ tịch và người đi đăng ký khai sinh cùng ký tên vào Sổ hộ tịch

 - Giấy khai sinh chỉ được cấp 1 bản chính. Bản sao Giấy khai sinh được cấp theo yêu cầu của người đi khai sinh.

 - Thời hạn giải quyết cấp giấy khai sinh: trong 1 ngày. Trường hợp cần xác minh, không quá 05 ngày làm việc.

Lưu ý:   
- Lệ phí: 5000đ/trường hợp
- Trong thời hạn 60 ngày, kể từ ngày sinh con, cha, mẹ phải đi khai sinh cho con. Nếu không thể đi được thì nhờ ông, bà hoặc người thân thích đi làm giùm. Quá thời hạn quy định thì bị phạt cảnh cáo (Khoản 1 Điều 27 Nghị định 110/2013/NĐ-CP)

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                   
TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH


    Kính gửi:  Ủy ban nhân dân xã Quỳnh Lộc

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: ………………………………………………………………………………………….…

Giấy tờ tùy thân: ……………………………………………………………………………………………………….…………………
Nơi cư trú: Thôn…………………..… , xã Quỳnh Lộc, TX. Hoàng Mai, tỉnh Nghệ An.

Quan hệ với người được khai sinh: ……………………………………………………………………….…………………
Đề nghị UBND xã Quỳnh Lộc, TX. Hoàng Mai, tỉnh Nghệ An đăng ký khai sinh cho người dưới đây:

Họ, chữ đệm, Tên: …………………………………………………….…………………………………………………………………  

Ngày, tháng, năm sinh ………………………………….……. Bằng chữ:  …………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nơi sinh: ……………………………………………………………………………………………………………….…………………
Giới tính: ……………….       Dân tộc:               Quốc tịch:    Việt Nam.

Quê quán:   ……………………………………………………………………………………..…………………………………….

Họ, chữ đệm tên mẹ:     ……………………………………………………………………………………………………….……
Dân tộc:     Kinh            Quốc tịch:       Việt Nam     Năm sinh: ……………….…..….… 
Nơi cư trú: Thôn………………., xã Quỳnh Lộc, TX. Hoàng Mai, tỉnh Nghệ An. 
Họ, chữ đệm, tên cha:………………………………………………………………………………………..………………………
Dân tộc:      Kinh            Quốc tịch:       Việt Nam      Năm sinh: ………………….….…
Nơi cư trú: Thôn………………., xã Quỳnh Lộc, TX. Hoàng Mai, tỉnh Nghệ An.

Tôi cam đoan nội dung đề nghị đăng ký khai sinh trên đây là đúng sự thật, được sự thỏa thuận nhất trí của các bên liên quan theo quy định của pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về nội dung cam đoan của mình.


  Làm tại UBND xã Quỳnh Lộc, Ngày …………..tháng ……………….…năm …………….…..
                                                                                           Người yêu cầu
                                                                                          (Ký, ghi rõ họ tên)

                                                                                         …………….…………………









