
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ QUỲNH LỘC 

¯¯¯¯¯¯¯¯ 

Số:  468/TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯ 

Quỳnh Lộc, ngày  12  tháng 5 năm 2023 
 

THÔNG BÁO 

Về việc rút ngắn thời gian giải quyết  

các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của UBND xã 

¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯ 

Thực hiện Kế hoạch số 342/KH-UBND ngày 06/4/2023 về việc rà soát, đơn giản 

hóa TTHC năm 2023, UBND xã đã tiến hành rà soát các TTHC thuộc thẩm quyền giải 

quyết, các TTHC liên thông được giao tiếp nhận hồ sơ ban đầu tại cấp xã ở Bộ phận 

Một cửa của UBND xã. 

Căn cứ vào thực tiễn giải quyết TTHC tại xã, qua rà soát, UBND xã thông báo 

về việc rút ngắn thời gian giải quyết 40  TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của 

UBND xã. Số thời gian được rút ngắn là 84,5 ngày làm việc.  

(Có biểu danh mục TTHC và thời gian rút ngắn cụ thể kèm theo). 

Thông báo này thay thế Thông báo số 259/TB-UBND ngày 30/3/2022 của 

UBND xã Quỳnh Lộc. 

Vậy, UBND xã Thông báo cho tất cả các cá nhân, tổ chức liên quan được 

biết để thuận tiện trong việc liên hệ giải quyết TTHC./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND thị xã ( b/c); 

- Thường trực Đảng ủy xã (b/c); 

- Cán bộ, công chức xã; 

- Trưởng các thôn trên toàn xã (t/b); 

- Đài truyền thanh (t/b), đăng tải lên trang TTĐT; 

- Lưu: VP. 
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DANH MỤC  

TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết được rút ngắn thời gian giải quyết 

(Ban hành kèm theo Thông báo số  468/TB-UBND ngày 12/5/2023 của UBND xã) 

 

TT TÊN TTHC 
Thời gian  

giải quyết 

Thời gian 

giải quyết 

còn lại 

Thời gian 

được rút 

ngắn 

I LĨNH VỰC TƯ PHÁP (18 thủ tục) 
   

1 Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con 
03 ngày 01 ngày 02 ngày 

2 
Thủ tục đăng ký khai sinh kết hợp 

nhận cha, mẹ, con 

03 ngày 01 ngày 02 ngày 

3 Thủ tục đăng ký khai sinh lưu động 
05 ngày 02 ngày 03 ngày 

4 Thủ tục đăng ký kết hôn lưu động 
05 ngày 02 ngày 03 ngày 

5 Thủ tục đăng ký khai tử lưu động 
05 ngày 02 ngày 03 ngày 

6 Thủ tục đăng ký giám hộ 
03 ngày 02 ngày 01 ngày 

7 Thủ tục đăng ký chấm dứt giám hộ 
02 ngày 01 ngày 01 ngày 

8 
Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung 

hộ tịch 

03 ngày 01 ngày 01 ngày 

9 
Thủ tục cấp giấy xác nhận tình trạng 

hôn nhân 

03 ngày 01 ngày 02 ngày 

10 Thủ tục đăng ký lại việc sinh 
05 ngày 01 ngày 04 ngày 

11 
Thủ tục đăng ký khai sinh cho người 

đã có hồ sơ, giấy từ cá nhân 

05 ngày 01 ngày 04 ngày 

12 Thủ tục đăng ký lại việc kết hôn 
05 ngày 01 ngày 04 ngày 

13 Thủ tục đăng ký lại khai tử 

05 ngày Trong ngày  

ngày (nếu 

cần xác 

minh không 

quá 02 

04 ngày 
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ngày) 

14 
Chứng thực HĐ giao dịch liên quan 

đến tài sản là động sản, QSDĐ, nhà ở 

02 ngày Trong ngày  01 ngày 

15 Thủ tục chứng thực di chúc 
02 ngày Trong ngày 01 ngày  

16 Chứng thực VB từ chối nhận di sản 
02 ngày Trong ngày 01 ngày 

17 
Đăng ký lại việc nuôi con nuôi trong 

nước 

05 ngày 03 ngày 02 ngày  

18 Thủ tục xác nhận thông tin hộ tịch 03 ngày 02 ngày 01 ngày 

II LĨNH VỰC NỘI VỤ (7 thủ tục) 
   

19 

Thủ tục tặng giấy khen của Chủ tịch 

UBND cấp xã về thực hiện nhiệm vụ 

chính trị 

20 ngày 16 ngày 04 ngày 

20 

Thủ tục tặng giấy khen của Chủ tịch 

UBND xã về thành tích thi đua theo 

đợt hoặc chuyên đề 

20 ngày 16 ngày 04 ngày 

21 
Thủ tục tặng giấy khen của Chủ tịch 

UBND xã về thành tích đột xuất 

20 ngày 16 ngày 04 ngày 

22 
Thủ tục tặng giấy khen của chủ tịch 

UBND xã cho gia đình 

20 ngày 16 ngày 04 ngày 

23 
Thủ tục tặng danh hiệu Lao động tiên 

tiến 

10 ngày 07 ngày 03 ngày 

24 
Thủ tục đăng ký hoạt động tín ngưỡng 

 

15 ngày 13 ngày 02 ngày 

25 
Thủ tục đăng ký bổ sung hoạt động tín 

ngưỡng 

15 ngày 13 ngày 02 ngày 

III 

LĨNH VỰC LAO ĐỘNG – 

THƯƠNG BINH XÃ HỘI (4 thủ 

tục) 

   

26 
Ủy quyền hưởng trợ cấp, phụ cấp 

hàng tháng 

1 ngày 1 buổi 0,5 ngày 

27 
Chấm dứt việc chăm sóc thay thế cho 

trẻ em  

5 ngày 4 ngày 01 ngày 

28 
Đăng ký nhận chăm sóc thay thế cho 

trẻ em đối với cá nhân, người đại 

15 ngày 14 ngày 01 ngày 



diện gia đình nhận chăm sóc thay thế 

không phải là người thân thích của trẻ 

em 

29 

Thông báo nhận chăm sóc, thay thế 

cho trẻ em đối với cá nhân, người đại 

diện gia đình nhận chăm sóc thay thế 

là người thân thích của trẻ em  

15 ngày 14 ngày 01 ngày 

IV 
LĨNH VỰC VĂN HÓA VÀ THỂ 

THAO (7 thủ tục) 

   

30 

Thủ tục cho phép cơ sở giáo dục khác 

thực hiện chương trình giáo dục tiểu 

học 

10 ngày 8 ngày 02 ngày 

31 

Thủ tục cho phép nhóm trẻ, lớp mẫu 

giáo độc lập hoạt động giáo dục trở 

lại 

20 ngày 18 ngày 02 ngày 

32 
Thủ tục sáp nhập, chia, tách nhóm 

trẻ, lớp mẫu giáo độc lập 

20 ngày 18 ngày 02 ngày 

33 Thông báo tổ chức lễ hội 15 ngày 13 ngày 02 ngày 

34 
Thông báo thành lập thư viện đối với 

thư viện cộng đồng 

15 ngày 13 ngày 02 ngày 

35 

Thông báo sáp nhập, hợp nhất, chia, 

tách thư viện đối với thư viện cộng 

đồng 

15 ngày 13 ngày 02 ngày 

36 
Thông báo chấm dứt hoạt động thư 

viện cộng đồng 

15 ngày 13 ngày 02 ngày 

V 

LĨNH VỰC NÔNG NGHIỆP VÀ 

PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN (1 

thủ tục) 

   

37 

Thủ tục Đăng ký kê khai số lượng 

chăn nuôi tập trung và nuôi trồng 

thủy sản ban đầu 

7 ngày 6 ngày 01 ngày 

VI  
LĨNH VỰC Y TẾ (3 thủ tục)    

38 

Thủ tục cấp lại giấy chứng sinh đối 

với trường hợp bị nhầm lẫn khi ghi 

chép giấy chứng sinh 

02 ngày 01 ngày 01 ngày 



39 

Thủ tục cấp giấy chứng sinh cho 

trường hợp trẻ em được sinh ra tại 

nhà hoặc tại nơi khác mà không 

phải là cơ sở khám, chữa bệnh 

03 ngày 02 ngày 01 ngày 

40 

Thủ tục cấp lại giấy chứng sinh đối 

với trường hợp bị mất hoặc hư 

hỏng 

03 ngày  02 ngày 01 ngày 
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